
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

رامونانرم افزار تحت وب مدیریت جلسات   

.2.54نسخه   
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  ی تمرکز خود را رو  شتریها بکه در آن شرکت   میکنیم  یزندگ   یرقابت  یاما در دوره

وکار  بمانند و کسب  یتا بتوانند در رقابت باق  دهندیقرار م   ییو کارا  یوربهره   شیافزا

 .خود را گسترش دهند

 

مرتباً   شتر،یب  تیو موفق   یبه هماهنگ  یابیدست   یها، براها و شرکتسازمان  یدر تمام 

م  یمختلف   ساتجل حشودیبرگزار  عناصر  جلسات  اساس  یاتی.  مح  یو  هر    ی کار  طیدر 

و در مورد مسائل   کنندیارتباط برقرار م  گریکدیجلسات با    قیهستند. کارمندان از طر

 .کنندیمختلف شرکت صحبت م
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 جلسه مهم است؟  کی یزیچرا برنامه ر

 

کند   یفراهم م  یمهم است چون فرصت  اریبس  میت  کیبهبود عملکرد    یجلسات برا  یبرگزار

خود    ی ها  یها و نگران  دهیدرباره افکار، ا  یراحت و مشارکت  طیمح  کیدر    میت   یتا اعضا 

بازخوردها    یبه اشتراک گذار  یتوانند از زمان جلسه خود برا  یم  میت  یصحبت کنند. اعضا

 خاص استفاده کنند. یها یها و استراتژ دهیا  جادهیتوسعه و ا یبا همکاران، برا

 

  ی ریگ   میتصم  گر،یکدیاطلاعات خود با    یبه اشتراک گذار  یکارمندان برا  یبرا  ییفضا  جادیا

از پروژه ها  یگروه ارائه گزارش  ا  یو  به آن ها م  نیدر دست،  به    یامکان را  تا  دهد 

 ،یتواند سطح انرژ  یفضا م   نیبرقرار کنند. ا  گریکدیبا    یتر  یقو  رتباطا  میت  کیعنوان  

 دهد.  شیافزا زی آن ها را ن  ن یب  یو همکار یمیفرهنگ کار ت

 

مطلع کردن به موقع اعضا از موضوع جلسه را در نظر   یست یجلسه با  کی  یهنگام برگزار

 . میداشته باش یتا جلسه سازنده و موثرتر میریبگ
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 : ی جلسات کار  ی برگزار   ی برا  ل ی دل   6

 

 اطلاعات مهم شرکت   ی. به اشتراک گذار 1

 یدیکل  یها  یریگ  می. تصم2

 پروژه   کی تی. ارائه گزارش از وضع3

 د یجد یها  دهیا یطوفان فکر. 4

 ی سازمان ی. حل کردن چالش ها 5

 . درخواست بازخورد کارکنان 6
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و    یجلسات، اطلاع رسان  یبه اهداف ذکر شده هماهنگ  دنیرس  لیدر کنار م  یاز طرف زمان 

  ی به حضورشان هست کار   ازیکه ن  یو اعلام موضوع جلسه به تک تک اشخاص  یمکان برگزار

  ل ی جلسات به هر دل  یبرگزار  هیبه موارد بالا اعلام اصلاح  نیبس دشوار و زمان بر هست. همچن

 .دیرا هم اضافه کن
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کنند و پس از  ینم  دایدر جلسه حضور پ یاشخاص نکهیآمده باشد ا شیشما هم پ یبرا دیشا

 زمان جلسه را فراموش کرده اند.  ادیمشغله ز لیشود بدل یمشخص م یریگیپ
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استفاده در سازمان ها  جلسات    ی مربوط به برگزار  گریاز مسائل د  ی لیموارد بالا و خ  هی راه حل کل

که در ادامه به برخی از آنها اشاره شده   هست  راموناجلسات    تیریاز نرم افزار تحت وب مد

 .است

 

 

 راه حل چیست؟ 



 

 

 

 

 

 

 

رامونا راه حل  برجسته ترین مشکلات سازمان ها که شاید  

 برای سازمان شما هم پیش آمده باشد
یا  ت یمرتبط بدون محدود یثبت سازمان ها با سازمان هایی که سازمان  بایگانی سابقه جلسات  و  به ثبت  نیاز 

 شرکت شما در ارتباط هست.

عدم امکان یا زمان بر بودن دسترسی سریع به صورت جلسات  عتری سر یجلسات جهت دسترس یامکان گروه بند 

 یک بخش از سازمان بطور مثال: مالی، منابع انسانی و ... 

و    امکیپ  قیاز طر  تنامهجلسات مختلف و ارسال خودکار دعو  فیتعر

 لیمیا

 معضل اطلاع رسانی به پرسنل جهت حضور در جلسه 

محدود بدون  مختلف  کاربران  تع  تیثبت  همراه  سطوح   نییبه 

 ی دسترس

در اختیار گذاشتن یک آرشیو کامل از صورتجلسات و مصوبات 

سنتی کار بسیار دشوار و مربوط به هر یک از پرسنل بصورت  

 بعضا نشدنی است. 

در جلسات  در زمان، مکان و ...  ریی جلسات در صورت تغ هی ارسال خودکار اصلاح تغییر  ایجاد  در صورت  مجدد  اطلاع رسانی  مشکل 

 زمان، مکان و ...

برگزاری   ی کنترل هوشمند تداخل جلسات از لحاظ زمان و مکان برگزار و مشکل حضور همزمان مدیریت مکان های  جلسات 

 پرسنل جهت شرکت در چند جلسه همزمان 

اختصاص  خود   ی پنل  به  مربوط  جلسات  مشاهده  امکان  و  کاربر    هر 

 بصورت یکجا جهت برنامه ریزی دقیق تر

شود  دعوت  اهمیت  دارای  جلسه  چند  به  شخصی  صورتی  در 

جداگانه بصورت  ریزی  برنامه  یا    امکان  است  ممکن دشوار 

 . نیست 

نیاز به صرف زمان زیاد اشخاص برای لیست کردن جلسات و  ی مصوبات مربوط به هر کاربر در پنل اختصاص  تیخلاصه وضع 

به  نیازمند  مصوبات  همچنین  و  خود  به  مربوط  آتی  تعهدات 

 . پیگیری

باشد و شاید نیاز به حضور یک شخص در جلسه شما ضروری   از تداخل جلسات کاربران  یر یکنترل هوشمند و جلوگ 

در صورت عدم امکان حضور آن شخص شما مایل به جابجایی 

زمان جلسه باشید و از طرفی آن شخص قبلا به جلسه ی دیگری 

 . دعوت شده باشد که شما اطلاع ندارید

کاربر در پنل   یریگیقابل پ  ا یمصوبات محول شده    تیریمشاهده و مد

 ی اختصاص 

جلسه حضور پیدا   6در صورتی یکی از پرسنل بطور مثال در  

کرده باشد بایستی جهت مشاهده مصوبات محول شده به خود 

 صورت جلسه مجزا را بررسی کند   6جهت انجام یا پیگیری 

 مشکل به یاد سپاری زمان جلسات متعدد  خودکار جلسات به دعوت شدگان یادآوری

هر   هوشمند و خودکار مصوبات یریگیپ و مصوبات  تعدد صورتجلسات  قلم در صورت  از  امکان  شخص 

 . افتادن برخی تعدات وجود خواهد داشت
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رامونا راه حل  برجسته ترین مشکلات سازمان ها که شاید برای   

 سازمان شما هم پیش آمده باشد

به    یکیصورتجلسه بصورت الکترون   دییعدم تا  ای  دیی امکان اخذ تا

 صورتجلسه نییدر پا نیهمراه درج امضا حاضر

اشخاص به راحتی از داخل پنل کاربری خود و بدون نیاز به نسخه  

 .چاپی صورتجلسه را بازبینی وبصورت الکترونیکی امضا می کنند

 نیاز به ارسال و دریافت پیام بین کاربران   داخل نرم افزار جهت ارتباط کاربران یاختصاص  امیپ ستمیس

برخی جلسات بدلیل اهمیت وحساسیت بالا و همچنین پیشگیری  ت ی امضا صورت جلسه جهت بالا بردن امن نی ح تیاحراز هو

 از برخی حاشیه ها نیاز به امنیت بالاتری دارند.

و  عدم شرکت در جلسه توسط دعوت شوندگان   ایامکان اعلام شرکت   ندارند  رسمیت  اکثریت  عدم شرکت  در صورت  جلسات  برخی 

بایستی به زمان دیگری موکول شوند ولی به صورت سنتی )فعلی(   

رئیس جلسه تا روز برگزاری از عدم شرکت اشخاص اطلاع نخواهد 

 داشت. 

تواند در خصوص جلسه   جلسه  سی رد دعوت به رئ ای رشی آمار پذ یلحظه ا یاطلاع رسان  می  قبل رئیس جلسه  آیتم  در خصوص 

 تصمیم گیری نماید.

  ی برگزار   نیح،  قبل    همصوبات جلس   ت یوضع  نییامکان مرور و تع

 د یجلسه جد

 مرور و رسیدگی به مصوبات قبل جز جدایی ناپذیر جلسات هست 

برخی مصوبات یا جلسات جهت ارجاع نیاز به پیوست مدارک دیگری   از یبه مصوبات در صورت ن لیبصورت فا وستی پ اتصالامکان  

 مستند سازی دارند. 

 هماهنگ بودن قالب ، چیدمان و خط کلیه صورتجلسات سازمان صورت جلسات بصورت خودکار یینها لیفا دیتول

خصوص یک موضوع خاص در جلسات یا ماه بعضا مشاهده شده در   آیتم های خاص یا ترکیبی شرح ،  جستجو در بین مصوبات بر اساس  

های قبل مصوبه ای ثبت شده است ولی شماره و زمان جلسه مورد  

 نظر بخاطر نمانده است. 

در پنل   ش یو نما  تی اولو  ن ییبا تع  ی )اخبار(امکان درج اطلاع رسان

 کاربران 

اطلاع رسانی به موقع و کلی به پرسنل یکی از دغدغه ها و مشکلات 

 سازمان می باشد.

اخذ تصمیمات مدیریتی به موقع یکی از امتیازات سازمان ها می   گزارش از مصوبات انجام نشده  دیتول

 باشد. 

انجام برخی مصوبات می تواند پیش نیاز موارد دیگری در سازمان  گزارش مصوبات انجام نشده به تفکیک پرسنل

وری  بهره  جهت  مصوبات  به  تر  سریع  رسیدگی  و  پیگیری  باشد. 

 سازمان بسیار حائز اهمیت می باشد. 

اخذ تصمیمات مدیریتی به موقع یکی از امتیازات سازمان ها می   گزارش عملکرد پرسنل

 باشد. 

انجام نشدن یا با تاخیر انجام شدن برخی مصوبات می تواند برای   گزارش مصوبات تکرار شده جهت رسیدگی سریعتر

 سازمان بار مالی بسیار زیادی داشته باشد. 



9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

برجسته ترین مشکلات سازمان ها که شاید برای   رامونا راه حل 

 سازمان شما هم پیش آمده باشد

چشم انداز کلی و سریع می تواند به مدیران یا تصمیم گیرندگان   خلاصه وضعیت کلی مصوبات 

 کمک شایانی بکند.

به   گزارش میزان مشارکت پرسنل در جلسات ها  خود حق  برخی سازمان  مجموعه  زیر  های  یا سازمان  پرسنل 

 حضور در جلسه پرداخت می کنند.

سیستم پاداش در سازمان ها می تواند به ایجاد حس تعلق پرسنل  نمودار وضعیت مشارکت پرسنل

 و در نهایت رشد سازمان کمک بسازایی بکند. 

جهت استفاده راحت تر در تلفن   PWAامکان استفاده بصورت 

 IOSو  Androidهمراه  یها

مشکل اجرای نرم افزارهای تحت وب در برخی دستگاه ها نظیر تلفن  

 های همراه آیفون و ...  

نیاز به سخت افزارهای قدرتمند و گران قیمت جهت اجرای نرم  ا یروز دن یها یبا تکنولوژ   دیو تول یطراح

شده با تکنولوژی های قدیمیافزارهای تحت وب نوشته   

 سرعت و عملکرد پایین نرم افزارهای تحت وب معمولی  ی کاربر سهولتجهت  SPAشده بصورت   یسیکدنو
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